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MAPEAMENTO - AREAS DE ATUAGAO DO RPPS

1 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIDEIRA

ADMINISTRATIVO

Area de gestdo administrativa, atendimento e
suporte aos demais setores internos da unidade

Agente Administrativo

Gestao de contratos, compras, licitagbes, material de expediente, protocolo e arquivo geral. Atendimento

gestora do RPPS. Previdenciario presencial, telefénico e virtual aos servidores, aposentados e pensionistas.
CONTABILIDADE Area de controle de arrecadagao. Contabilidade Contador Controle de rgpas§e de cc.)ntr.|bU|goes pre~V|denC|ar|as e aportes.’E.Iaboragao das demonstragdes contabeis.
geral e orgamento. Controle patrimonial. Auditoria. Elaboragdo e controle orgamentario.
Area de concessao e revisao de beneficios de = = - . . =
. ~ . L Pareceres em processos de contratagéo, processos de concessao de beneficios e revisdo de legislagdo.
P aposentadoria e pensédo. Atendimento juridico. S . o . . ~
JURIDICA ~ . . . Advogado Defesa em processos judiciais e cumprimento de decisdes judiciais. Atendimento presencial. Elaboragdo de
Elaboragéo de projetos de lei. Consultoria e defesa roietos de lei pertinentes ao RPPS
judicial da unidade gestora do RPPS. proj P :
Gestao da folha de pagamento. Concesséo de acessos. Fiscalizagdo de contratos. (Re)censeamento
PREVIDENCIARIO Area de gest~ao da fplha de pagamentp. Estatistico. Analista Previdencidrio prev!denc!rflr!o. Proc’e.d|mentos dt’e gompensagao prewdenmang. Elaboragéo g envio d? Qemon.stragoes
Compensagao Previdenciaria e atendimento. previdenciarias. Analises e estatisticas dos segurados. Atendimento presencial, telefénico e virtual aos
servidores, aposentados e pensionistas.
Autorizagdes de compra, licitagdes e pagamentos. Avaliagdes de servidores do RPPS. Proposicgéo,
PRESIDENCIA/ Area de tomada de decisao dos atos de gestéo, execugao, acompanhamento, controle e monitoramento dos atos de gestao, financeiros e metas atuariais.

DIRETORIA EXECUTIVA

financeiro e atuarial da unidade gestora do RPPS.

Presidente

Aprovacgéo das demonstragdes contabeis e previdenciarias. Decisées quanto a requerimentos
administrativos. Representacdo do RPPS perante autoridades, 6rgéos e entidades de controle.

SERVICOS GERAIS

Area de limpeza, manutengao e conservaggo do
espaco fisico do RPPS.

Agente de Servigos Gerais

Limpeza de mdveis, portas, janelas, equipamentos, escadas, pisos, vidros e banheiros. Coleta e depdsito de
lixo. Preparacéo de café, cha e agua. Jardinagem simples. Atendimento de telefone.

TESOURARIA Area da gest&o e controle financeiro. Tesoureiro e Presidente Autorizagdes de pagamento. Controle financeiro.
COMITE DE Area de estudos, tomada de decisdo e L a . Autorizagbes de Aplicagdo e Resgate de investimentos. Analises de risco e gestédo dos ativos mobiliarios.
acompanhamento dos resultados das aplicagdes Comité de Investimentos ~ s . . I - .
INVESTIMENTOS Elaboragéo da Politica de Investimentos e Credenciamento de Instituigbes Financeiras.
dos recursos do RPPS.
CONSELHO Propor, acompanhar e exercer supervisao dos atos de gestdo do RPPS. Aprovar o Plano de Ag&o Anual.

ADMINISTRATIVO/
DELIBERATIVO

Colegiado de ultima instancia de decisdes relativas a

gestédo do RPPS.

Membros do Conselho
Administrativo

Propor e aprovar atos normativos (resolugdes) quanto a gestdo do RPPS, além de ativos e passivos
previdenciarios. Acompanhar resultados de auditorias de érgaos de controle.

CONSELHO FISCAL

Colegiado de controle e monitoramento fiscal do
RPPS.

Membros do Conselho Fiscal

Zelar pela gestéo econémico-financeira. Examinar e aprovar balango anual, balancetes e atos de gestéo.
Verificar aderéncia e cumprimento de metas e resultados atuariais. Acompanhar o cumprimento do plano de
custeio, repasses e aportes. Emitir parecer sobre a prestagao de contas. Relatar discordancias e propor
melhorias.
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2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE VIDEIRA

CONTROLE INTERNO

Area de controle dos atos administrativos do RPPS.

Controlador interno

Elaboragéo de pareceres sobre a legitimidade dos atos de concesséo, revisdo e manutengéo de beneficios.
Controle sobre a prestagao de contas. Auditorias internas nos setores do RPPS.

OUVIDORIA

Canal de comunicagéo do cidaddao com o ente
federativo e a unidade gestora do RPPS.

Gabinete do Prefeito

Recebimento e processamento de consultas, duvidas, reclamagdes, denuncias, elogios e solicitagdes a
unidade gestora do RPPS.

TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Area de apoio de informatica e manutengéo de

bases de dados.

Departamento de T.I.

Segurancga, acesso e operacionalizagao dos sistemas de informatica e das bases de dados.

3 - EMPRESAS TERCEIRIZADAS

SETOR / UNIDADE:

DEFINIGAO:

RESPONSAVEL:

ATRIBUIGOES:

ATUARIAL

Area de estudos e acompanhamento dos resultados
das avaliagdes atuariais.

Empresa Atuarial contratada

Acompanhamento atuarial, elaboragéo de avaliagdes e relatdrios de gestao atuarial.

CONSULTORIA
FINANCEIRA

Area de estudos, indicacges, sugestdes, relatorios e
acompanhamento dos investimentos do RPPS.

Empresa de Consultoria
Financeira contratada

Elaboragdo de Relatério de Gestao de Investimentos, Apuragao do Resultado Financeiro, Resumo da
Carteira. Envio diario de analises de mercado e da conjuntura econémica. Videoconferéncias e reuniées
para sugestdes de alteragdes nas aplicagdes de investimentos.




